Huéng dan quan tri website — Nang cao

HUONG DAN QUAN TRI WEBSITE — NANG CAO

I. Huéng din tao va nhung lich Google (Google Calendar) vao website:
Trudc tién ban can truy cap vao trang quan ly lich cua Google bang cach click vao muc cac
mg dung ctia Google (s6 1 hinh 1.1) rdi chon Lich (s6 2 hinh 1.1).
Hoac truy cép vao link sau: https://calendar.google.com
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Hinh 1.1: Huéng din truy cip vao quan ly lich Google.

1. Tao lich mai: ’ .
- Buéc 1: Click vao nut 3 cham menu bén trai (hinh 1.2) r6i chon Tao lich méi (hinh 1.3).
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Hinh 1.2: Chon menu thém lich.
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Hinh 1.3: Chon tao lich mdi.

- Buréc 2: Nhap tiéu de lich (s6 1 hinh 1.4), nhdp mo ta lich (s0 2 hinh 1.4) myc nay khong
bat budc nhap. Click vao nat Tao lich (s6 3 hinh 1.4) dé€ hoan tat tao lic maoi.
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Hinh 1.4: Nhip thong tin va tao lich.

2. Tao su kién cho lich:

Click vao nat Tao hoidc click vao ngay trong bang lich dé tao su kién méi cho lich (hinh
1.5). Sau d6 nhép théng tin gdm:

+ Tiéu dé (sé 1 hinh 1.5).

+ Chon ngay bat dau va ngay két thuc (s6 2 hinh 1.5).

+ Chon thém chi tiét gio phut (s6 3 hinh 1.5).

+ Chon lich dugc thém su kién (sb 4 hinh 1.5).

+ Chon tao dé hoan tat thém su kién lich (s6 5 hinh 1.5).
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Hinh 1.5: Huéng din tao sy kién cho lich.

Ngoai ra ¢ thé thém nhing cau hinh khac cho lich bang cach click vao nut Ty chon khac
ké nat Luu (hinh 1.5). Thong tin nhap tiy chon khac s& hién thi nhu hinh 1.6.
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Hinh 1.6: Thém sy kién cho lich v&i dang tuy chon khac.
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3. Ly link nhiing lich vao website:

- Bwéc 1: Trong menu bén trai “Lich caia t8i” ban click vao déu 3 chim bén phai cua lich
(hinh 1.7) r6i chon “Cai dat va chia sé” (hinh 1.8).
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Hinh 1.7: Chon lich cin nhiing.
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Hinh 1.8: Chon céu hinh cho lich.

Agitech — Pwa cong nghé dén tam tay ban!

Trang 4



Huéng dan quan tri website — Nang cao

- Bwéc 2: Chon cai dit cho phép moi ngudi ¢ thé xem lich bang cach click vao menu bén
trai “Quyén truy cap” (s6 1 hinh 1.9) r6i check vao 6 “Hién thi cho mgi ngwdi” (s6 2 hinh
1.9).
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Hinh 1.9: Chon céu hinh quyén xem lich.

- Buge 3: Click vao menu bén trai “Tich hop licp”,(sé 1 hinh 1.10) ri click vao nut “Tuy
chinh” (s6 2 hinh 1.10). S€ xuat hién mdt trang d€ cau hinh lay ma nhiing vao trang web.
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Hinh 1.10: Chon dén trang ldy mé nhiing lich.
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- Buée 4: CAu hinh va ldy mé nhing theo ¥ mudn cta ban (hinh 1.11).
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Hinh 1.11: Cau hinh va ldy mi nhiing.

II. Hréng din quén ly hinh anh menu “Hinh anh hoat dong” ciia menu “Gid6i thi¢u” va
“Géc sinh vién”:

Tai trang quan trj website chon menu “Mé rong” roi chon tiép “OS Gallery” (hinh 2.1).
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Hinh 2.1: Chgn quén ly hinh dnh hoat dong.

Tai day c6 2 album anh duoc tao, ca 2 duoc ldy hién thi trong “Hinh anh hoat dong” cia
menu “Gi6i thiéu”. Riéng menu “Hinh anh hoat dong” cua menu “Géc sinh vién” chi lay
album anh tén “Hinh dnh hoat dgng SV”. Chinh stra album bang céch click vao tén album

(hinh 2.2).
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Hinh 2.2: Chon tiéu dé album can cip nhat.

Trong quan 1y c6 thé thém thé loai hinh anh va upload thém hinh anh cho thé loai hinh 4nh
dugc chon. Xem chi tiét hinh 2.3.
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CHI TIET VUI LONG LIEN HE:

CONG TY TNHH TV & DVKT CONG NGHE XANH AN GIANG

Dia chi: 34A Bui Van Danh, Phuong My Xuyén, TP. Long Xuyén, An Giang
Dién thoai: 02966.555.226

Email (k¥ thuat): support@agitech.com.vn

Website: http://agitech.com.vn
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	I. Hướng dẫn tạo và nhúng lịch Google (Google Calendar) vào website:
	Trước tiên bạn cần truy cập vào trang quản lý lịch của Google bằng cách click vào mục các ứng dụng của Google (số 1 hình 1.1) rồi chọn Lịch (số 2 hình 1.1).
	Hoặc truy cập vào link sau: https://calendar.google.com
	1. Tạo lịch mới:
	- Bước 1: Click vào nút 3 chấm menu bên trái (hình 1.2) rồi chọn Tạo lịch mới (hình 1.3).
	- Bước 2: Nhập tiêu đề lịch (số 1 hình 1.4), nhập mô tả lịch (số 2 hình 1.4) mục này không bắt buộc nhập. Click vào nút Tạo lịch (số 3 hình 1.4) để hoàn tất tạo lịc mới.
	2. Tạo sự kiện cho lịch:
	Click vào nút Tạo hoặc click vào ngày trong bảng lịch để tạo sự kiện mới cho lịch (hình 1.5). Sau đó nhập thông tin gồm:
	+ Tiêu đề (số 1 hình 1.5).
	+ Chọn ngày bắt đầu và ngày kết thúc (số 2 hình 1.5).
	+ Chọn thêm chi tiết giờ phút (số 3 hình 1.5).
	+ Chọn lịch được thêm sự kiện (số 4 hình 1.5).
	+ Chọn tạo để hoàn tất thêm sự kiện lịch (số 5 hình 1.5).
	3. Lấy link nhúng lịch vào website:
	- Bước 1: Trong menu bên trái “Lịch của tôi” bạn click vào dấu 3 chấm bên phải của lịch (hình 1.7) rồi chọn “Cài đặt và chia sẻ” (hình 1.8).
	- Bước 2: Chọn cài đặt cho phép mọi người có thể xem lịch bằng cách click vào menu bên trái “Quyền truy cập” (số 1 hình 1.9) rồi check vào ô “Hiển thị cho mọi người” (số 2 hình 1.9).
	- Bước 3: Click vào menu bên trái “Tích hợp lịch” (số 1 hình 1.10) rồi click vào nút “Tùy chỉnh” (số 2 hình 1.10). Sẽ xuất hiện một trang để cấu hình lấy mã nhúng vào trang web.
	- Bước 4: Cấu hình và lấy mã nhúng theo ý muốn của bạn (hình 1.11).
	II.  Hướng dẫn quản lý hình ảnh menu “Hình ảnh hoạt động” của menu “Giới thiệu” và “Góc sinh viên”:
	Tại trang quản trị website chọn menu “Mở rộng” rồi chọn tiếp “OS Gallery” (hình 2.1).
	Tại đây có 2 album ảnh được tạo, cả 2 được lấy hiển thị trong “Hình ảnh hoạt động” của menu “Giới thiệu”. Riêng menu “Hình ảnh hoạt động” của menu “Góc sinh viên” chỉ lấy album ảnh tên “Hình ảnh hoạt động SV”. Chỉnh sửa album bằng cách click vào tên a...

